
เลขที่เอกสาร ช่ือแบบฟอร์ม เอกสารประกอบ

สอ.รง.60-003 ค าขอกู้เงินสามัญ  กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  กรอกรายละเอียดไม่ครบถ้วน 1. สลิปเงินเดือน (ปัจจบุนั)

 เอกสารแผ่นเดยีวกัน หน้า-หลัง  ไม่กรอกวงเงิน 2. ค าสัง่เงินเดือน  (กรณีเงินเดือนปรับขึน้)

 เอกสารไม่ให้ลงวันที่  ไม่แจ้งหนีส้ินกบัสถาบนัการเงินอ่ืน 3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือ

 ไม่เซ็นช่ือผู้ ขอกู้     บตัรเจ้าหน้าทีข่องรัฐ (ไม่หมดอาย)ุ

 ไม่มีความเห็นของผู้บงัคบับญัชา 4. ส าเนาทะเบยีนสมรส  (กรณีสมรส)

สอ.รง.1-003-02 หนังสือสัญญากู้เงินสามัญ  กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  กรอกรายละเอียดไม่ครบถ้วน 5. ส าเนาประจ าตวัของคูส่มรส  (เซ็นจริง)

 เอกสารแผ่นเดยีวกัน หน้า-หลัง  ไม่กรอกวงเงิน 6. ส าเนาใบหยา่  (กรณีหยา่)

 เอกสารไม่ให้ลงวันที่  ไม่กรอกงวดละ  และ  จ านวนงวด 7. ส าเนาใบมรณะบตัร  (กรณีคูส่มรสเสียชีวิต)

 ไม่กรอกช่ือผู้ค า้ประกนั, ทะเบยีนสมาชิก 8. ส าเนาใบส าคญัการเปลี่ยนช่ือ-สกลุ 

 ลายเซ็นคูส่มรสต้อง(เซ็นจริง) 9. ส าเนาหนังสือรับรองการใช้ค าน าหน้า

สอ.รง.1-005 หนังสือยินยอมให้ส่วนราชการหกัฯ  กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  กรอกรายละเอียดไม่ครบถ้วน 10. ส าเนาหน้าสมดุธนาคาร (Book Bank)

 เอกสารไม่ให้ลงวันที่ กรณีพนักงานราชการ

สอ.รง.1-012 หนังสือมอบอ านาจรับเงิน  กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  ไม่กรอกวงเงินกู้สามญั 11. ส าเนาสญัญาจ้างพนักงานราชการ

 ให้กรอกวงเงินตามที่ขอกู้ (ตามวงเงินทีข่อกู้ )

 เอกสารไม่ให้ลงวันที่

หนังสือแจ้งความจ านงซือ้หุ้นเพิ่ม  กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  ไม่กรอกวงเงินกู้สามญั ต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง

(กู้สามัญกับสหกรณ์)  ให้กรอกวงเงินตามที่ขอกู้ (ตามวงเงินทีข่อกู้ ) ขีดคร่อมเอกสารให้เรียบร้อย

 เอกสารไม่ให้ลงวันที่ และให้ลายมือช่ือเหมือนกันทัง้ชุด

การจัดเตรียมเอกสารการกู้เงินสามัญ และการท าเอกสารที่ถูกต้อง - ตวัอย่างต้องแก้ไข/ท าใหม่

ก าหนดวันปิดรับเร่ืองกู้สามัญ มี 3 รอบ ดงันี ้ รอบแรก ปิดรับเร่ืองวันที่ 5   รอบ 2 ปิดรับเร่ืองวันที่ 15   และรอบ 3 ปิดรับเร่ืองวันที่ 25

เอกสารของผู้ กู้

โปรดระวัง (ตวัอย่างต้องแก้ไข/ท าใหม่)การท าเอกสารที่ถูกต้อง



เลขที่เอกสาร ช่ือแบบฟอร์ม เอกสารประกอบ

สอ.รง.1-003-03 หนังสือสัญญาค า้ประกัน  กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  กรอกรายละเอียดไม่ครบถ้วน 1. สลิปเงินเดือน (ปัจจบุนั)

 เอกสารแผ่นเดยีวกัน หน้า-หลัง  ไม่กรอกช่ือผู้กู้   (ข้อ 1 ตามที่………) 2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือ

 ให้ผู้ค า้ประกันเป็นผู้ท าและ  ไม่กรอกจ านวนเงินกู้     บตัรเจ้าหน้าทีข่องรัฐ (ไม่หมดอาย)ุ

กรอกรายละเอียดเองทัง้ฉบับ 3. ส าเนาทะเบยีนสมรส  (กรณีสมรส)

 เอกสารไม่ให้ลงวันที่ 4. ส าเนาประจ าตวัของคูส่มรส  (เซ็นจริง)

สอ.รง.1-005 หนังสือยินยอมให้ส่วนราชการหกัฯ  กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  กรอกรายละเอียดไม่ครบถ้วน 5. ส าเนาใบหยา่  (กรณีหยา่)

 เอกสารไม่ให้ลงวันที่ 6. ส าเนาใบมรณะบตัร  (กรณีคูส่มรสเสียชีวิต)

7. ส าเนาใบส าคญัการเปลี่ยนช่ือ-สกลุ 

8. ส าเนาหนังสือรับรองการใช้ค าน าหน้า

กรณีพนักงานราชการ

9. ส าเนาสญัญาจ้างพนักงานราชการ

ต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง

ขีดคร่อมเอกสารให้เรียบร้อย

และให้ลายมือช่ือเหมือนกันทัง้ชุด

เอกสารของผู้ค า้ประกัน

พยานในสัญญา ได้แก่ สมาชิกสหกรณ์ฯกระทรวงแรงงาน,  ผู้ยื่นกู้โปรดตรวจสอบเอกสารหลักฐานให้เรียบร้อยก่อนส่ง หากไม่เรียบร้อยสหกรณ์ต้องน าเข้าประชุมในรอบถัดไป

โปรดระวัง (ตวัอย่างที่ผิด/ต้องท าใหม่)การท าเอกสารที่ถูกต้อง


